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N.º 132

 2.ª série

INSTITUTO POLITÉCNICO DE LISBOA

Aviso (extrato) n.º 17131/2025/2

Sumário: Abertura de procedimento concursal comum para recrutamento de um técnico superior para 
o Serviço de Informação e Documentação.

Nos termos do disposto no artigo 33.º da Lei n.º 35/2014, de 20 de junho (LTFP), conjugado com 
o artigo 11.º da Portaria n.º 233/2022, de 9 de setembro, torna -se público que, por meu despacho, 
de 28.05.2025, se encontra aberto, pelo prazo de dez dias úteis, contados a partir de publicação do 
presente Aviso no Diário da República, o procedimento concursal comum para constituição de relação 
jurídica de emprego público a termo resolutivo certo, tendo em vista o preenchimento de um posto de 
trabalho, da carreira e categoria de Técnico Superior, para o Serviço de Informação e Documentação, 
da Escola Superior de Comunicação Social do Instituto Politécnico de Lisboa, previsto e não ocupado 
no mapa de pessoal do IPL.

Caracterização do posto de trabalho:

Assessorar o responsável pelo Serviço de Informação e Documentação no desenvolvimento das 
atividades e tarefas inerentes a este setor;

Gestão de todos os recursos bibliográficos (suporte papel e suporte digital);

Proceder ao tratamento técnico — documental do fundo bibliográfico (suporte papel e suporte 
digital);

Definir procedimentos de recuperação e exploração de informação;

Seleção e aquisição de propostas de aquisição de material bibliográfico;

Elaboração da Newsletter mensal;

Executar o serviço de atendimento — empréstimo domiciliário, presencial;

Executar o serviço de referência e de empréstimo inter-bibliotecas;

Apoiar e orientar o utilizador dos serviços (serviço de referência);

Promover a divulgação dos recursos bibliográficos e realizar ações de formação dos recursos 
digitais disponíveis;

Gestão das bases de dados biblioteconómicas;

Organizar e realizar processos de oferta/permuta do fundo documental;

Recolher os dados necessários à elaboração de estatísticas e proceder ao seu tratamento e análise;

Assegurar o bom funcionamento do serviço.

Habilitação académica exigida:

Ser detentor de Licenciatura ou grau académico superior, classificados com o Cód. 32 das áreas 
de formação da CNAEF — Classificação nacional de Áreas de Educação e Formação.

O referido procedimento concursal será publicitado no prazo de 2 dias úteis, na Bolsa de Emprego 
Público (BEP), na plataforma de Gestão de Processos de Recrutamento do IPL disponível através de 
https://recrutamento.app.ipl.pt/, após a presente publicação, contendo a indicação dos requisitos 
formais de provimento, do perfil exigido, da composição do júri, dos métodos de seleção, e os demais 
detalhes necessários ao procedimento, podendo o aviso integral ser consultado em www.bep.gov.pt.

4 de julho de 2025. — O Presidente do IPL, Prof. Doutor António José da Cruz Belo.
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