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INSTITUTO POLITECNICO DE LISBOA
Aviso (extrato) n.° 17131/2025/2

Sumario: Abertura de procedimento concursal comum para recrutamento de um técnico superior para
o Servico de Informacao e Documentagao.

Nos termos do disposto no artigo 33.° da Lei n.° 35/2014, de 20 de junho (LTFP), conjugado com
o artigo 11.° da Portaria n.° 233/2022, de 9 de setembro, torna -se publico que, por meu despacho,
de 28.05.2025, se encontra aberto, pelo prazo de dez dias uteis, contados a partir de publicagao do
presente Aviso no Didrio da Republica, o procedimento concursal comum para constituicao de relagao
juridica de emprego publico a termo resolutivo certo, tendo em vista o preenchimento de um posto de
trabalho, da carreira e categoria de Técnico Superior, para o Servigo de Informacao e Documentagao,
da Escola Superior de Comunicagao Social do Instituto Politécnico de Lisboa, previsto e nao ocupado
no mapa de pessoal do IPL.

Caracterizagao do posto de trabalho:

Assessorar o responsavel pelo Servigo de Informagao e Documentagao no desenvolvimento das
atividades e tarefas inerentes a este setor;

Gestao de todos os recursos bibliograficos (suporte papel e suporte digital);

Proceder ao tratamento técnico — documental do fundo bibliografico (suporte papel e suporte
digital);

Definir procedimentos de recuperagao e exploragao de informacgao;
Selecao e aquisicao de propostas de aquisicao de material bibliografico;
Elaboragado da Newsletter mensal,

Executar o servigo de atendimento — empréstimo domiciliario, presencial;
Executar o servigo de referéncia e de empréstimo inter-bibliotecas;
Apoiar e orientar o utilizador dos servigos (servigo de referéncia);

Promover a divulgagao dos recursos bibliograficos e realizar agoes de formagao dos recursos
digitais disponiveis;

Gestao das bases de dados biblioteconémicas;

Organizar e realizar processos de oferta/permuta do fundo documental;

Recolher os dados necessarios a elaboragao de estatisticas e proceder ao seu tratamento e analise;
Assegurar o bom funcionamento do servigo.

Habilitagao académica exigida:

Ser detentor de Licenciatura ou grau académico superior, classificados com o Cod. 32 das areas
de formagao da CNAEF — Classificagao nacional de Areas de Educacao e Formagao.

O referido procedimento concursal sera publicitado no prazo de 2 dias Uteis, na Bolsa de Emprego
Publico (BEP), na plataforma de Gestdo de Processos de Recrutamento do IPL disponivel através de
https://recrutamento.app.ipl.pt/, apos a presente publicagao, contendo a indicagao dos requisitos
formais de provimento, do perfil exigido, da composigao do juri, dos métodos de selegao, e os demais
detalhes necessarios ao procedimento, podendo o aviso integral ser consultado em www.bep.gov.pt.

4 de julho de 2025. — O Presidente do IPL, Prof. Doutor Anténio José da Cruz Belo.
319269207

1/1

Aviso (extrato) n.° 17131/2025/2



