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Diário da República, 2.ª série PARTE E

 INSTITUTO POLITÉCNICO DE LISBOA

Aviso (extrato) n.º 12409/2023

Sumário: Abertura de procedimento concursal comum para recrutamento de um assistente téc-
nico para a área de apoio à direção/secretariado do Instituto Politécnico de Lisboa.

Nos termos do disposto no artigo 33.º da Lei n.º 35/2014, de 20 de junho (LTFP), conjugado 
com o artigo 11.º da Portaria n.º 233/2022, de 9 de setembro, torna-se público que, por despacho 
do Presidente do Instituto Politécnico de Lisboa, de 02.12.2022, se encontra aberto, pelo prazo de 
dez dias úteis, contados a partir de publicação do presente Aviso no Diário da República, o pro-
cedimento concursal comum para constituição de relação jurídica de emprego público por tempo 
indeterminado, tendo em vista o preenchimento de um posto de trabalho, da carreira e categoria de 
Assistente Técnico, para a Área de Apoio à Direção/Secretariado do Instituto Politécnico de Lisboa, 
previsto e não ocupado no mapa de pessoal do IPL.

Caracterização do posto de trabalho:

Apoio à Direção;

Filtro e atendimento de chamadas telefónicas;
Gestão da agenda dos membros da Direção;
Gestão da utilização externa dos espaços da Escola;
Gestão do arquivo do secretariado;
Habilitação académica exigida:

a) Ser detentor do 12.º Ano de escolaridade ou de curso que lhe seja equiparado [alínea b) 
do n.º 1, do artigo 86.º da LTFP];

O referido procedimento concursal será publicitado no prazo de 2 dias úteis, na Bolsa de 
Emprego Público (BEP), na plataforma de Gestão de Processos de Recrutamento do IPL disponível 
através de https://recrutamento.app.ipl.pt/, após a presente publicação, contendo a indicação dos 
requisitos formais de provimento, do perfil exigido, da composição do júri, dos métodos de seleção, 
e os demais detalhes necessários ao procedimento, podendo o aviso integral ser consultado em 
www.bep.gov.pt.

23 de maio de 2023. — O Vice -Presidente do IPL, Prof. Doutor Manuel Matos.
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